Vacature Docent Nederlandse Les en administratieve ondersteuning M/V

Bij STIL wordt iedere woensdag- en vrijdagmiddag van Nederlandse les gegeven aan migranten en vluchtelingen met en zonder verblijfsvergunning. Wij zoeken een vrijwilliger  die ons team kan versterken!

Functieomschrijving

· Lesmateriaal printen en kopiëren

· Aanmeldingen van nieuwe cursisten bijhouden

· Cursistenlijsten bijhouden

· Informatiemateriaal opstellen en verspreiden

· Lesmateriaal voorbereiden

· Een keer per week één les Nederlands geven 

· Verslagen van de lessen schrijven

· …


Wij zoeken iemand die:

· Bij voorkeur ervaring heeft met administratief werk 

· Goede kennis heeft van de Nederlandse taal en grammatica 

· Brede belangstelling heeft voor andere mensen en culturen

· Communicatief vaardig

· Flexibel ingesteld

· ..

 
Wij zijn per direct op zoek naar een nieuwe vrijwilliger. Het gaat om de woensdag of vrijdagmiddag voor 4 à 6 uur week. In de zomer wordt er in de maanden juli en augustus geen les gegeven. 



Heb je interesse? Bel of mail dan naar: STIL, Marieke Witzier, marieke@stil-utrecht.nl, 030- 2713 463, Laan van Nieuw Guinea 143, 3531 JH Utrecht. Graag ontvangen we een korte motivatiebrief met CV.

